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ROIDNno-2025-1285
Hallintosihteerin valinta, vakanssi 11400012

Yhdyskuntatekniikan yksikk6on sijoittuva hallintosihteerin toimi on perustettu
teknisen lautakunnan paatoksella 18.3.2025 § 41. Toimi on ollut julkisesti julkisesti
haettavana 2.4. - 22.4.2025 valisen ajan ja siita on ilmoitettu Rovaniemen kaupungin
nettisivuilla, TE-keskuksen tydnantajapalvelussa ja Kuntarekry-palvelussa.

Yhdyskuntatekniikan hallintosihteerin keskeinen tehtava on toimistopalvelujen
tuottaminen Rovaniemen kaupungin teknisen toimialan yhdyskuntatekniikan-
yksikkoon. Naihin tehtaviin sisaltyvat mm. viranhaltijoiden paatdksentekoprosessissa
tukeminen, avustushakemusten esikasittely ja selvityspyyntdjen laatiminen seka
kokousjarjestelyjen ja muiden tilaisuuksien toteuttaminen. Hallintosihteeri huolehtii
my®os yksikdon myyntilaskutuksesta seka ostolaskujen asiatarkastuksesta ja toimii
yksikén paperiarkiston hoitajana. Lisaksi tehtavassa avustetaan kaupungininsinéoria
yksikdn muissa henkildsto- ja hallintoasioissa.

Tehtavan kelpoisuusvaatimuksena on vahintaan tehtavaan soveltuva ammatillinen
tutkinto (esim. merkonomi tai muu vastaava koulutus). Kokemus kunnallishallinnosta
katsotaan eduksi. Tehtavassa menestymista tukee kokemus toimistoalan tehtavista.

Maaraajassa hakemuksen lahetti 38 hakijaa, joista tehtiin alustava vertailu. Hakijoiden
vertailu tehtiin anonyymin rekrytointikdytanndn mukaisesti siten, ettd hakemuksia
kasiteltiin ilman hakijoiden tunnistetietoja (esim. nimi, syntymaaika, sukupuoli,
yhteystiedot, didinkieli) siihen saakka, kun paatds haastateltavista oli tehty ja tarvittiin
heidan yhteystietojaan.

Hakijoiden vertailussa tarkasteltiin hakijoiden koulutusta, tydkokemusta ja muita
ansioita seka vapaamuotoista hakemustekstia edellda mainittujen
kelpoisuusvaatimuksen ja tehtavien asettamien muiden vaatimusten
perusteella. Hakijoiden alustavan vertailun perusteella kahdeksan (8) ei tayttanyt
kelpoisuusvaatimusta (ei soveltuvaa tutkintoa).

Haastatteluun kutsuttiin seitseman (7) hakijaa. Haastattelut jarjestettiin 19 -
21.5.2025. Haastattelut jarjestettiin samanaikaisesti kaavoitusyksikén hallintosihteerin
tehtavan haastattelun kanssa, silla nama hakijat kutsuttiin haastatteluun molempiin
tehtaviin. Kyseiset haastattelut suoritti haastatteluryhma, johon kuului vs.
hallintopaallikkd, kaavoituspaallikkod seka kaupungininsinoori. Kaikille haastatelluille
esitettiin samat kysymykset seuraavista aiheista: hakijan esittely, motivaatio,
tydkokemus, haastavien tilanteiden hoitaminen, yksikén toiminnan tuntemus, ja oma
arvio tehtavaan soveltuvuudesta. Yhteisten kysymysten lisaksi haastatteluryhma esitti
haastattelutilanteessa esiin nousseita hakijakohtaisia kysymyksia.

Haastattelujen ja ansiovertailun perusteella tehdyn kokonaisarvioinnin pohjalta
parhaat edellytykset tehtdvan menestyksekkaaseen hoitamiseen on Bachelor of
Business Administration Anne-Marie Haavikolla. Han soveltuu hallintosihteerin
tehtavaan kokonaisarvioinnin perusteella erinomaisesti seka henkildstokohtaisten
ominaisuuksien ettd ansioiden johdosta. Hanella on tehtavassa tukevaa tyokokemusta
noin yhdeksan vuoden ajalta muun muassa henkildstésihteerin seka osastonsihteerin
tehtavien kautta. Tietoteknisen osaamisen osalta Haavikolla on kokemusta
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jarjestelmien paakayttajan seka jarjestelmakehittamisen tehtavista, jotka osaltansa
tukevat tehtavassa menestymista. Lisaksi Haavikon tiimitydskentely- ja
vuorovaikutustaidot voidaan haastattelun perusteella todeta olevan erinomaiset.

Haastattelutydryhma esittaa, etta yhdyskuntatekniikan hallintosihteerin tehtavaan
(vakanssi 11400012) valitaan Bachelor of Business Administration Anne-Marie
Haavikko.

Paatoksen peruste
Hallintosaanto 1.6.2025 52 8

Paatos

Paatan, etta hallintosihteerin vakanssille 11400012 valitaan Bachelor of Business
Administration Anne-Marie Haavikko. Valitun on toimitettava hyvaksyttava
tyoterveyshuollon antama lausunto ennen tehtavassa aloittamista. Toimessa
sovelletaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa. Tehtavan aloitusajasta sovitaan erikseen.

Tiedoksi
tehtavaan valittu, tehtavaa hakeneet, teknisen toimialan johdon assistentti,
kaupungininsindori

Allekirjoitus

vs. toimialajohtaja Samppa Maatta

Viranhaltijapaatoksen nahtavanadolo
Paatospoytakirja pidetaan yleisesti nahtavana Rovaniemen kaupungin
verkkosivuilla11.6.2025 alkaen.
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Oikaisuvaatimus
§23

Oikaisuvaatimusohje
OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Tahan paatdksen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa kuntalain 137 8:n mukaan tehda:

® se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
® kunnan jasen.
Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Rovaniemen kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Elinvoimalautakunta
Kirjaamon yhteystiedot:

Postiosoite: PL 8216, 96101 Rovaniemi

Kayntiosoite: Osviitta asiointipiste, Koskikatu 19, Rovaniemi
Sahkdpostiosoite: kirjaamo(at)rovaniemi.fi,

henkild- ja arkaluonteisia tietoja sisaltavat sahkdpostit osoitteesta: https://turvaposti.
rovaniemi.fi osoitteeseen kirjaamo(at)rovaniemi.fi

Faksinumero: 016 322 6450
Puhelinnumero: 016 3221

Kaupunginkirjaamon aukioloaika: ma - pe kello 9 - 15
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Paperisten asiakirjojen on oltava toimitettuna Osviitta asiointipisteeseen viimeistaan
madraajan viimeisena paivana kello 15:een mennessa.

Osviitta asiointipiste: ma - to kello 9.00 - 16.30, pe kello 9.00 - 15.30
Osviitan kesaaukiolo (kesa-heinakuu): ma - to 9.00 - 16.00; pe 9.00 - 15.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan oikaisua

® miten paatos halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myods sahkdpostiosoite.

Oikaisuvaatimuksen maksu

Oikaisuvaatimuskasittely on maksutonta.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Rovaniemen kaupungin
kirjaamosta.

Poytakirjan allekirjoitus- ja tarkastuspaiva seka poytakirjan yleiseen tietoverkkoon
nahtavaksi vientipaivamaara on esitetty kunkin poytakirjan allekirjoitussivulla.

Asianosaiselle |ahetettyyn otteeseen on merkitty paatdksen lahettamispaiva ja -tapa.
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